	РДЦ
	Инструкция по заполнению 

Поручения на зачисление (форма ПЗ-01)


1. В поле «Наименование инициатора операции» указывается наименование лица, подписавшего данное поручение на зачисление и обладающего соответствующими полномочиями (Депонент, Попечитель счета, Оператор раздела счета депо и пр.).

2. Сведения о Депоненте, на счет депо которого будут зачислены ценные бумаги:
2.1. В поле «Наименование депонента-получателя» указывается наименование депонента, в соответствии со сведениями, указанными в Анкете депонента юридического  лица  или   Анкете   депонента физического лица (формы АД-01, АД-02).

2.2. В поле «Номер счета депо» указывается 11-значный номер счета депо в депозитарии, присвоенный Депоненту при открытии счета, на который будут зачислены ценные бумаги.

2.3.  В поле «Код депонента-получателя» указывается код Депонента в учетной системе ЗАО «СПб РДЦ». 

2.4. В поле «Раздел счета депо» указывается тот раздел счета депо, на который будут зачислены ЦБ (основной и т.п.)

2.5. В поле «Место учета ЦБ» указывается:

· слово «реестр», если после выполнения данного поручения на зачисление ЗАО «СПб РДЦ» будет номинальным держателем ЦБ Депонента-получателя  в реестре владельцев ЦБ;

· аббревиатура  вышестоящего депозитария, в системе учета которого после выполнения данного поручения на зачисление ЗАО «СПб РДЦ» будет номинальным держателем ЦБ Депонента-получателя ЦБ.

2.6. Любым способом делается пометка «Статуса депонента-получателя» в одном из полей:
· Владелец;

· Номинальный держатель;

· Доверительный управляющий

либо вписывается иной статус.

2.7. В поле «Наименование попечителя депонента-получателя или оператора раздела» указывается наименование Попечителя счета, если Депонент назначил Попечителя, или наименование Оператора раздела счета депо, на который зачисляются ЦБ. В других случаях поле не заполняется. 

3. Сведения о ценных бумагах, которые будут зачислены в депозитарий:
3.1. В поле «Эмитент» указывается полное наименование эмитента зачисляемых ЦБ.

3.2. В поле «№ государственной регистрации выпуска ЦБ» указывается номер государственной регистрации данного выпуска ЦБ. 

3.3. В поле «Вид, категория ЦБ» указывается тип ЦБ (акции обыкновенные, акции привилегированные, облигации и т.п.).

3.4.  В поле «№ выпуска» указывается номер выпуска ЦБ (если у ЦБ один выпуск, то поле можно не заполнять).

3.5.  В поле «Номинал» указывается цифрами номинал ценной бумаги в рублях.
3.6. В поле «Код ЦБ в учете РДЦ» указывается код ЦБ в учете депозитария (заполнение поля не обязательно).
3.7. В поле «Количество ЦБ» указывается цифрами и прописью количество ЦБ, зачисляемых на указанный раздел счета депо Депонента-получателя.

4. Сведения о месте  учета ЦБ, откуда они будут  зачисляться в депозитарий:
4.1. Любым способом делается пометка «Место учета передаваемых ЦБ» в одном из полей:
· отмечается поле «Реестр», если основанием для зачисления ЦБ является уведомление о проведенной операции из реестра владельцев ЦБ;

· отмечается поле «Депозитарий-корреспондент», если основанием для зачисления ЦБ является операция в вышестоящем депозитарии,  либо операция с использованием междепозитарного  взаимодействия (мост «НДЦ» - «ДКК»).

4.2. Если сделана пометка «реестр», то в поле «№ лицевого счета» указывается номер лицевого счета в реестре владельцев ЦБ, с которого передаются ценные бумаги, а следующие ниже поля для депозитария-корреспондента не заполняются.

4.3. Если сделана пометка «депозитарий-корреспондент», то далее вписывается аббревиатура депозитария-корреспондента (ДКК, НДЦ и т.п.),  поле «№ лицевого счета» не заполняется,  а для депозитария-корреспондента   указываются следующие сведения:
· № счета депо и раздел счета депо в депозитарии-корреспонденте, с которого передаются ЦБ; 

· если депозитарий-корреспондент – ЗАО «ДКК», то указываются дата сделки и дата расчетов (в других случаях эти поля не заполняются);

· если депозитарий-корреспондент – НП «НДЦ», то в поле «дополнительный идентификатор» указывается идентификатор депонента, передающего ЦБ, в учете НДЦ (в других случаях это поле не заполняется).

5. Сведения о лице, передающем ЦБ: 
5.1. Для лица, передающего ЦБ, указываются последовательно по полям формы:

· наименование организации (для юридического лица) или Ф.И.О. для физического лица;

· сведения о документе, удостоверяющем регистрацию (для юридических лиц) или  личность (для физических лиц).

5.2. Любым способом делается пометка «Статуса лица, передающего ЦБ» в одном из полей:
· Владелец;

· Номинальный держатель;

· Доверительный управляющий
либо вписывается иной статус.
6. В разделе «Реквизиты документов, являющихся основанием для зачисления ценных бумаг» указываются номера всех договоров, на основании которых проводится зачисление ЦБ (договора купли-продажи, депозитарные, междепозитарные, попечительские и др.) 
7. В  поле «Примечание», если это необходимо,  указываются дополнительные сведения, требуемые  для  проведения операции зачисления ЦБ.
Поручение подписывается руководителем (уполномоченным представителем) инициатора операции, ставится печать.

В нижней части формы  предусмотрены поля для ведения инициатором операции учета поданных в депозитарий поручений.

Все поля после слов «Поручение представлено в «СПб РДЦ» заполняются сотрудниками депозитария.

